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I INTRODUCCION

En cumplimiento de las disposiciones legales que rigen la gestion documental en Colombia (Ley 594 de
2000), con base en lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 15, Decreto 1080
de 2015 y demas disposiciones que regulan la materia, LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO
S.A.S. ES.P. viene adelantando acciones encaminadas a propender por su aplicacion y cumplimiento en
todas sus dreas y procesos.

El Programa de Gestion Documental se establece a corto, mediano y largo plazo, buscando la sostenibilidad
del proceso y como politica institucional en el cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Decreto 2609 de
2012 y demas acuerdos reglamentarios.

Aunado a ello, LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S E.S.P. tiene implementado un plan
de mejora, a través del cual se persigue el cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo por lo que le es
prioritario generar politicas amigables con el medio ambiente para la preservacion de los recursos
naturales a través de la implementacién de Politicas de Oficina “Cero Papel”.

2 ALCANCE

El Programa de Gestién Documental de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ES.P.
aplica para todos los procesos de la empresa, debido a que todos generan, reciben, tramitan y deben dar
cumplimiento a las normas establecidas para la conservacion de los documentos que sirven de base a las
actividades empresariales.

3 PUBLICO AL CUAL ESTA DIRIGIDO

El presente Programa de Gestion Documental es de caracter interno y aplica para las dependencias de LA
PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S E.S.P. en todas sus sedes.

La Gerencia, coordinara la administracion de documentos como apoyo de las actividades administrativas,
con base en lo previsto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia, velando por el estricto
cumplimiento de lo aqui expuesto.
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4 REQUERIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DEL PROGRAMA

4.1 Requerimientos Normativos

Para que el Programa de Gestion Documental de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S
E.S.P. pueda ser gestionado de manera apropiada es necesario que responda y cumpla con las diferentes
normas proferidas por el Archivo General de la Nacién como ente maximo en la materia. A continuacion,

se senalan las normas de caracter general que conciernen a la practica de la Gestion Documental.

Legislacion Colombiana en Materia de Gestion Documental

ACUERDO 042 DE 2002 AGN

Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de
los archivos de gestion de las areas de las Empresas.

ACUERDO 047 DE 2000 AGN

Acceso a los documentos de Archivos, restricciones por
razones de conservacion.

ACUERDO 048 DE 2000 AGN

Conservacion preventiva, conservacion Yy restauracion
documental.

ACUERDO 049 DE 2000 AGN

Condiciones de Edificios y locales destinados a archivos.

ACUERDO 050 DE 2000 AGN

Prevencion de deterioro de los documentos de archivo y
situaciones de riesgo.

ACUERDO 056 DE 2000 AGN

Requisitos para la consulta y acceso a los documentos de
archivo.

ACUERDO 060 DE 2001 AGN

Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales.

CIRCULAR 004 DE 2003 DAFP

Por el cual se establecen los lineamientos para la organizacion
de las historias laborales.

LEY 594 DE 2000

Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones. Titulo V Gestion Documentos.

LEY 1474 DE 201 |

Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad de la gestion publica.

ACUERDO 007 DE 1994 AGN

Por el cual se adopta y se expide el Reglamento General de
Archivos

ACUERDO 015 DE 2003 AGN

Por el cual se adiciona un paragrafo al Articulo primero del
Acuerdo 041 del 31 de octubre de 2002

CIRCULAR 012 DE 2004 DAFP

Orientaciones para el cumplimiento de la Circular N° 004 de
2003 (Organizacion de las Historias Laborales)
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CIRCULAR 001 DE 2004

Inventario de documentos a eliminar

LEY 527 DE 1999

Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de
los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las Empresas de certificacion y se
dictan otras disposiciones.

ACUERDO 5 DE 2013

Por el cual se establecen los criterios basicos para la
clasificacion, ordenacion y descripcion de los Archivos de las
Empresas publicas y privadas que cumplan funciones publicas.

ACUERDO 4 DE 2013

Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y
2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la
elaboracién, presentacion, evaluacion, aprobacion e
implementacién de Tablas de Retencion.

DECRETO 2609 DE 2012

Reglamenta el titulo V de la Ley 594 del 2000, parcialmente los
articulos 58 y 59 de la Ley 1437 del 2011 y dicta otras
disposiciones en materia de Gestion Documental.

DECRETO 2578 DE 2012

Reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, establece la Red
Nacional de Archivos y deroga el Decreto 4124 de 2004

CIRCULAR EXTERNA 005 DE
2012

Procesos de Digitalizacion y Comunicaciones Oficiales

Electroénicas en la Iniciativa “Cero Papel”

Guias de Cero Papel en la
Administracién Publica

Primeros pasos para comenzar una estrategia de cero papeles.
Documentos electronicos

LEY 1712 DE 2014

Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del

derecho de acceso a la informacion publica nacional y se dictan
otras disposiciones.

Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario

Decreto 1080 de 2015 del Sector Cultura

4.2 Requerimientos Econémicos
La implementacion del Programa de Gestion Documental (PGD) es un proyecto para desarrollar bajo la
coordinacion de la Gerencia y, por lo tanto, tiene unos recursos presupuestados para cada afo de su

ejecucion, que se determinaran por el monto de los bienes y servicios destinados directamente por cada
vigencia fiscal a la gestion documental de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S E.S.P.

Estos requerimientos deberan contrastarse con el cumplimiento de los indicadores que se hayan
determinado en el presente PGD y en otros instrumentos, politicas o estrategias al interior de la empresa.

4.3 Requerimientos Administrativos

LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS E.S.P. propenderé por la adopcion de estrategias
orientadas a una gestion documental eficiente, a partir del uso de las Tl y la construccion de indicadores
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como elementos de medicion, monitoreo y seguimiento los cuales tendran en cuenta algunos impactos
tales como:

El impacto que tendra dentro de la empresa la estrategia de “Cero Papel” en la Administracién de la
Empresa.

Con la adopcién de las estrategias sefialadas, LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ES.P.
busca hacer realidad y materializar algunos de los principios del proceso de Gestion Documental, definidos
en el Articulo 5 del Decreto 2609 de 2012, a saber:

Autoevaluacion: Siendo consecuentes con la mejora continua los responsables del Programa de
Gestion Documental realizaran control y seguimiento a sus Planes, procesos y procedimientos
internos, apoyados en la Gerencia como dependencia encargada de velar por el cumplimiento de lo
establecido dentro de la Empresa.

Coordinacion y Acceso. Las areas funcionales actuaran coordinadamente en torno al acceso y
manejo de la informacién que custodian, para garantizar la no duplicidad de acciones frente a los
documentos de archivo y el cumplimiento de la misién de estos.

Cultura Archivistica: El gerente y responsables de las dependencias que dirigen las diversas Areas
y procesos, colaboraran en la sensibilizacion del personal a su cargo, respecto a la importancia y
valor de la informacién de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.ASES.P.

Modernizacion: La Gerencia de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ES.P.
junto con el drea informatica propiciara el fortalecimiento de la funcion archivistica de la Empresa,
a través de la aplicacion de las mas modernas practicas de Gestion Documental al interior de la
Empresa, apoyandose en el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

5 PLAN DE CAPACITACION

LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S ES.P. considera de suma importancia desarrollar
un plan de capacitacion para todos sus empleados, toda vez que es uno de los aspectos criticos que se
identificé en el Diagnostico de Archivo y que se ha convertido en uno de los objetivos de este, dando
cumplimento a lo definido en el articulo 14 Decreto 2609 de 2012, Plan de Capacitacion. Las Empresas
publicas y las privadas que cumplan funciones publicas, deberan incluir en sus planes anuales de capacitacion
los recursos necesarios para capacitar en el alcance y desarrollo del presente PGD y todo lo relacionado
en materia de Gestion Documental.

Aunado a lo anterior, el plan de capacitacion permitira continuar con el cambio de cultura organizacional
en torno al derroche de insumos de papeleria, gestion del cambio alrededor de la cultura “Cero Papel” y
el fortalecimiento en la aplicacion e implementacion de buenas practicas de Seguridad de la Informacién
para mitigar cada vez mas los riesgos sobre la informacion y seguridad informatica en general.
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6 CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS CENTRAL E HISTORICO

En la actualidad, no se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién que permita determinar las
condiciones de conservacion de los archivos en sus diferentes etapas a corto, mediano y largo plazo. Dicho
sistema permite identificar elementos como el potencial y natural crecimiento del archivo e incluir dentro

del esquema conceptual el documento electronico.

Teniendo en cuenta el potencial crecimiento de la Empresa se debe prever ese crecimiento no solo en
términos de documentos en soporte fisico, sino también en soporte electrénico.

7 REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS
LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S ES.P. cuenta con el acompafamiento del drea de

Tecnologia, la que debera propender por un proceso de modernizacién, actualizacion y auditoria
permanente, que permitira la modernizacion de la actividad documental en la empresa.

8 CONTENIDO, APROBACION, PUBLICACION

Tal como se tiene establecido, el Programa de Gestion Documental de LA PROMOTORA ENERGETICA
DEL CENTRO S.A.S E.S.P. respondera al Anexo Programa de Gestion Documental, definido en el Articulo
I3 del Decreto 2609 de 2012 y a los elementos adicionales que la empresa considere importante incluir.

La aprobacion del PGD estara a cargo del Comité Interno de Archivo.

De la misma forma una vez elaborado y aprobado el programa de Gestion Documental, este se publicara

en la pagina WEB siguiendo la siguiente ruta: http://www.promotoraenergeticacentro.com, cumpliendo lo
estipulado con el articulo 12 del mismo Decreto antes mencionado y con la Ley 1712 de 2014 Ley de
transparencia y acceso a la Informacion.

9 POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ESP. esti comprometida con una Gestidn
Documental efectiva mediante actividades enfocadas a la correcta administracion fisica y electronica de la
informacién, durante los procesos de Planeacion, Produccion, Gestion y Tramite, Organizacion,
Transferencia, Disposicion, Preservacion a largo Plazo y Valoracion, de manera que la informacion sirva
como base para la toma de decisiones en el desarrollo de su mision empresarial.
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10 LINEAMIENTOS PARA LOS PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

PRODUC
CION

PLANEACION

GES?ON ORGANIZA

TRAMITE CION

TRANSFERE DISPOSICI
N ON DE

DOCUME
ClAS NTOS

PRESERVACIO
N A ALARGO VALORACION
PLAZO

Los lineamientos de la gestion documental estan incluidos dentro de las etapas de creacion, mantenimiento,
difusion y administracion senalados en el Articulo 7 del Decreto 2609 de2012.

Estos lineamientos se fundamentan especialmente en los principios orientadores de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, medio ambiente, cultura archivistica, interoperabilidad, neutralidad tecnologica y
orientacion al usuario, entre otros.

Se caracterizan por no ser lineales e interactuar de manera simultanea, de este modo y a partir de la propia
realidad de la empresa es que LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.AS E.S.P. proyecta y
desarrolla su Programa de Gestién Documental.

10.1 Planeacion:

Conjunto de actividades encaminadas a la planeacion, generacion y valoracion de los documentos de la
Empresa en cumplimiento del contexto administrativo, legal funcional y técnico. Comprende la creacién y
diseno de formas, formularios y documentos analisis de procesos, diplomacia documental y su registro en
el sistema de gestion documental.

Como parte fundamental del proceso de planeacion y desarrollo de los diferentes componentes de la
Gestién Documental de LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S E.S.P., debemos tener en
cuenta dentro del presente Programa de Gestion Documental las politicas, protocolos, manuales y
programas aprobados e implementados al interior de la Empresa.
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10.2 Produccién:
Actividades destinadas al estudio de los documentos en la forma de produccion o ingreso, formato y
estructura, finalidad, area competente para el tramite, proceso en que actla Yy los resultados esperados.

Planeacion y
Produccion

Sensibilizacion
Inicial

Con el apoyo de la Area de Sistemas
se lleva a cabo la programacion para
reunir a los empleados que reciban
una sensibilizacion inicial en relacion
son el Programa de Gestidon
Documental y sus diferentes etapas
de implementacion.

Estudio de las
comunicaciones
oficiales

Partiendo de las normas vy
procedimientos existentes sobre el
manejo de archivo y correspondencia
se realizara un estudio de estos en su
forma de produccion, estructura,
diplomacia documental, formato,
finalidad, area competente para el
tramite proceso en el que actla y los
procesos esperados, ldentificando
mejoras en los mismos.

Disefio de mapa
de procesos y
flujos
documentales

Partiendo del mapa de procesos y de
los procedimientos establecidos se
analizaran los flujos documentales en
la Empresa con el fin normalizar y
documentar la funcién archivistica.

Inicio del Sistema
de Gestion de
Documentos

Electrénicos de

Archivo SGDEA

Se llevaran a cabo analisis orientados
a determinar la necesidad de
optimizar y automatizar los procesos
de la Gestion Documental e implantar
el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA

X

X X

X X
X X
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10.3 Gestion y Tramite:

Conjunto de actuaciones necesarias para el registro, la vinculacion a un tramite, la distribucion incluidas
las actuaciones o delegaciones, la descripcion (metadatos), la disponibilidad, recuperacion y acceso para
consulta de los documentos, el control y seguimiento a los tramites que surte el documento hasta la
resolucion de los asuntos.

Se implementara la Ventanilla Unica
en LA PROMOTORA ENERGETICA
DEL CENTRO S.AS ESP., que
Ventanilla Unica |aplicard los procedimientos ya| X X X
establecidos para el manejo de la
correspondencia y para el control de
documentos y registros

Se estableceran las Tablas de Control
de Acceso y los formatos de préstamo

B Acceso y de los documentos, asi como los
Ges,tlo.n Y Consulta mecanismos de consultas disponibles X X X
Trar‘rllte para los usuarios internos de la
Gestion y empresa.
Tramite

Se analiza la posibilidad de instalar un
Software de Gestiéon Documental que
le permita a LA PROMOTORA
ENERGETICA DEL CENTRO S.AS
ES.P. apoyar la produccién vy
recepcion de las comunicaciones| X X X
oficiales de la Empresa, permitiendo
registro, vinculacién, distribucion,
delegaciones y lo correspondiente a la
trazabilidad documental que respalde
el ciclo vital del documento.

Software
Documental
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Se dara estricto cumplimiento a los
flujos documentales para la
Control informacion que produzca y reciba LA
oMo’y ~ |PROMOTORA ENERGETICA DEL| X X | X

seguimiento | ~ENTRO S.AS ESS.P., velando por el

cumplimiento de los términos legales y
sus periodos de vigencia.

10.4 Organizacién:
Conjunto de operaciones técnicas para declarar el documento en el sistema de gestion documental,
clasificarlo, ubicarlo en el nivel adecuado, ordenarlo y describirlo adecuadamente.

Capacitacion a Empleados en los procesos
de Produccion documental, Gestion vy
Tramite, inventarios Yy transferencias
documentales, siendo ellos los
responsables de los expedientes en su fase
activa. Se ensenara la aplicacién de las| X | X | X
Tablas de Retencion Documental, Ila
apertura de expedientes, el principio de
orden original, el principio de procedencia,

Archivo de o :
Gestion la foliacion y el levantamiento del Formato
archliso’ Unico de Inventarios Documentales FUID
Organizacion Central Elaboracion del Cuadro de Clasificacion
Ao |Documental de LA PROMOTORA
Histori ENERGETICA DEL CENTRO S.A. ES.P,
istérico . o X
que permite clasificar, ordenar y describir
los expedientes, las cajas y las unidades de
conservacion
Aplicacion del cuadro de Clasificacion
documental, con el fin de dar continuidad y X X

respaldo a los procesos y permitir a los
empleados  visualizar su  memoria
institucional ya organizada.
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FUID

Levantamiento de los inventarios
documentales de LA PROMOTORA
ENERGETICA DEL CENTRO S.A. ES.P. y
verificacion de los ya existentes en el
formato establecido por el Archivo
General de la Nacion segun acuerdo 042 de
2002

Sistema de
Ordenacién

Determinacion del sistema de ordenacion
que mas se ajuste a LA PROMOTORA
ENERGETICA DEL CENTRO S.A. ESP,
con el fin de asegurar la secuencia
numeérica, alfabética, o alfanumérica en cada
agrupacion documental acorde con las
necesidades y requerimientos de la
Empresa

10.5 Transferencias:

Conjunto de operaciones adoptadas por la Empresa para transferir los documentos durante las fases de
archivo, verificando la estructura, la validacion del formato de generacién, la migracion, refreshing,
emulacion o conversion, los metadatos técnicos de formato, los metadatos de preservacion y los

metadatos descriptivos.

Transferencias Plan de

Documentales | Transferencias

Aplicacion del Plan de Transferencias
documentales que se tiene establecido
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Capacitacion a empleados de las
dependencias sobre el protocolo de
transferencias establecido, preparacion
de la documentacion y realizacion de
transferencias primarias y secundarias| X X
de los documentos fisicos y electronicos
segin lo establecido en las TRD,
verificando lo establecido en el acuerdo
042 de 2002

Capacitacion
Transferencias

Implementacion del Plan anual de

Transferencias primarias y secundarias
Cronograma de

Transferenci documentales en LA PROMOTORA| X X
ansterencias | ENERGETICA DEL CENTRO S.AS
ES.P.

10.6 Disposicion de los Documentos:

Seleccién de los documentos en cualquier etapa del archivo, con miras a su conservacién temporal,
permanente o a su eliminacion, de acuerdo con lo establecido en las Tablas de Retencion Documental o
en las Tablas de Valoracién Documental.

Implementacion de las Tablas de
Retencion Documental ~ de LA X x
PROMOTORA  ENERGETICA  DEL
CENTRO S.AS ES.P.

Tablas de — —
Rencion | ) mental de LA PROMOTORA| X | X | X | x
Disposicion (TRD) y ocumental - de
de los Tablas de | ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ES.P.
Documentos | Valoracién | Elaboracién  del  procedimiento  que
Documental [determinara la  metodologia, los
(TVD) estandares, las técnicas, los criterios y el

plan de trabajo para la aplicacion de la
disposicion final que en las TRD y TVD se
haya asignado a la informacion.
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Se registraran en el SGDEA los
procedimientos de disposicion final, y los
correspondientes metadatos que vinculen
dichos procedimientos.

Digitalizacion de la documentacion que por
disposicion final se defina conservar
permanentemente

Aplicacion de la  eliminacion  por
disposicion de la TRD, asegurandonos de
utilizar la normatividad del AGN,
obteniendo la aprobacion del Comité
Interno de Archivo que avala el acta de
destruccion que soportaria dicho proceso.

Publicacion del PGD en la pagina web de
LA PROMOTORA ENERGETICA DEL
CENTRO S.AS E.S.P,, segun lo establecido

en la ley.

10.7 Preservacion a Largo Plazo:
Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante su gestion para garantizar su
preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento.

Sistema
Preservacion | Integrado de

a largo plazo | Conservacion
SIC

Elaboracién e Implementacién del Plan de
Conservacion Documental para los
documentos analogos, considerando los
programas, procesos Yy procedimientos
relacionados con la  conservacion
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preventiva, conservacién y restauracion
documentales

Sensibilizacion
del SIC

Capacitacion a los empleados sobre
importancia y funcionalidad del Sistema
de Conservacion con el apoyo del
encargado del Sistema de Gestidn
Documental y el Area de Sistemas.

Plan de
Preservacion
Documental

Elaboracién e implementacion del Plan de
preservacion a largo plazo, para los
documentos electrénicos que produzca y
reciba LA PROMOTORA ENERGETICA
DEL CENTRO S.AS ES.P. de acuerdo
con Area de Sistemas y las politicas de
Gestion Documental ya establecidas, lo
cual garantizara la autenticidad,
integridad, confidencialidad y la
conservacion a largo plazo de
informacion.

Seguridad de Ia
Informacion

Se elaboraran los mecanismos para
salvaguardar los documentos
electronicos de  manipulaciones o
alteraciones en la actualizacion,
mantenimiento, y consulta o por
cualquier falta de funcionamiento del
SGDEA

Capacitacion
SGDEA

Capacitacion a los empleados sobre
importancia y funcionalidad del Sistema
de Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo, con el apoyo de la Direccion
de Talento Humano y Tecnologia de LA
PROMOTORA  ENERGETICA DEL
CENTRO S.AS ES.P. S A.

10.8 Valoracion

Proceso permanente y continuo, que inicia desde la planificacion de los documentos y por medio del cual
se determinan los valores primarios y secundarios, con el fin de establecer su permanencia en las diferentes
fases del archivo y determinar su destino final (eliminacion o conservacion temporal o definitiva).
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Dice el Archivo General de la Nacion

que éste es un proceso continuo y
permanente, asi que LA
PROMOTORA ENERGETICA DEL
CENTRO S.AS E.S.P. lo aplicara en el
- Valores . :
Valoracion . . ciclo vital de sus documentos,
Primarios y .
Documental . determinando sus valores, ya sean
Secundarios S . o
primarios o secundarios. Se realizaran
andlisis integrales que nos permitan
proponer al Comité Interno de
Archivo propuestas de cambios si asi lo
ameritara.

Il PROGRAMAS ESPECIFICOS

I1.1 Programa de Gestién de Documentos Electroénicos.

El programa tiene como objetivo una adecuada gestion de documentos digitales en LA PROMOTORA
ENERGETICA DEL CENTRO S.AS ES.P., a partir del cumplimiento de un Modelo de Requisitos que
incluya entre otros elementos la Autenticidad, integridad, Inalterabilidad, Fiabilidad, Disponibilidad y
Conservacion, los cuales garantizan que los documentos digitales mantienen su valor de evidencia a lo
largo del ciclo de vida de expedientes mixtos (hibridos) digitales y electronicos. El presente programa ira
con lo proyectado en el Plan Institucional de Archivos especificamente en el Plan de Elaboracion de
Instrumentos Archivisticos: Elaboracion del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos
Electroénicos. - MoRe

Ademas, esta apoyado en el uso de tecnologias tipo de Sistemas de Gestion de Documentos Electroénicos
de Archivos-SGDEA, que incluyen el manejo de formas y formularios electronicos.

11.2 Programa de Auditoria y Control

LA PROMOTORA ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S E.S.P. reconoce la importancia del objetivo de este
programa el cual es el seguimiento y control a las iniciativas del presente PGD para el disefio, elaboracion,
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aprobacion, aplicacion, implementaciéon y demas actividades que establezcan la Gestion Documental, con
el fin de asegurar la adecuada gestion de este y la consecucion de los resultados y productos definidos.

12 ACTUALIZACION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

Las politicas, Planes y Actividades del Programa de Gestion Documental de LA PROMOTORA
ENERGETICA DEL CENTRO S.A.S ES.P. y su cronograma deberan actualizarse en la medida en que se
actualicen los diagnosticos, que cambien los requerimientos técnicos, normativos o legales y/o se disefien
e implementen otros programas y planes de acuerdo con los principios de armonizacion y articulacion de

la administracion de documentos.
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